TONG LIEN POANLAO DPONG VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

LIEN POAN LAO PONG TP HA NOI Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 23 /KH-LPLD Ha Néi, ngay 77 thang 4 nim 2019
KE HOACH
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Trién khai phan mém qudn ly doan vién va doi thé doan vién Cong doan

Thuc hién K& hoach s6 56/KH- TLD, ngay 21/12/2016 ciia Doan Chu tich
Téng Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc d6i thé doan vién cong doan; Cong
véan s6 270/TLD, ngay 01/03/2019 ctia Doan Chu tich Tbng Lién doan vé viéc
trién khai phan mém quan ly doan vién va dbi thé doan vién cong doan.

Thuc hién Chuong trinh sb 03/CTr-LDLD, ngay 18/09/2018 cia Ban
Chép hanh LDLD thanh phé Ha Nbi vé viéc "Phat trién doan vién, thanh lap
Coéng doan co s, xdy dung céng doan co so vung manh, gop phan xdy dung
Pang, hé théng chinh tri trong sach, virng manh giai doan 2018 - 2023".

Ban Thucmg vu LDLD thanh pho Ha Néi xay dung Ké hoach trién khai
phan mém quan ly doan vién va ddi thé doan vién Cong doan. Noi dung nhu sau:

I. MUC BICI—I, YEU CAU
1. Muc dich

- Nham tng dung céng nghé thong tin, thdng nhét cach quan ly doan vién
trong hé thong Cong doan; tang cudng cdng tac quan ly doan vién, xéac dinh day
du, chinh xac so lugng doan vién.

- Théng qua viéc trién khai phén mém quan ly doan vién va ddi thé doan
vién méi dé nang cao y thirc trich nhiém cla t6 chic Coéng doan va doan vién
trong viéc quan ly, sir dung c6 hiéu qua thé doan vién cong doan, thyc hién cac
chinh sach wu dai, chim lo 1oi ich cho doan vién, ning cao chét lugng hoat dong
cua doan vién va cong doan co so.
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2. Yéu cau

- Viéc dbi thé doan vién phai thyc hién ding quy dinh cua Piéu 18 Cong
doan Vigt Nam va cdc nguyén tac, thu tuc dbi thé, phat thé va str dung, bao quan
thé doan vién céng doan; gan viéc dbi thé véi viée phat trién doan vién va xay
dung cong doan co s¢ viing manh.

- Phat hanh thé doan vién méi phai gan véi viéc quan ly doan vién trong
toan b hé théng Cong doan Viét Nam. Phén diu dam bao 100% doan vién dang
tham gia sinh hoat tai cac Cong doan co s& va nghi€p doan, thyc hién dong doan

phi Cong doan theo quy dinh cua Piéu 1&6 Cong doan Viét Nam dugc céap thé
doan vién.

- Hoén thanh viéc cap nhat dit liéu doan vién, ddi thé doan vién, cap thé
doan vién cho 100% doan vién trong nam 2019.



3. Nguyén tic

- Viéc déi,thé phai dugc thuc hién ding quy dinh cua Témg Lién doan,
LDLD Thanh phd.

- Thu thép thong tin, cdp nhat va ddi thé cho cac doan vién hién dang
quan ly. Thucmg xuyén cép nhat dir liéu doan vién, CDCS trén phan mém quan
Iy doan vién ctia Téng LDLP Viét Nam. Truong hop doan vién khong tham gla
sinh hoat va khong dong doan phi cong doan thi khai bao cu thé trén phan mém
dé theo ddi, c6 hudng xir Y.

II. NOI DUNG KE HOACH
1. Céc loai thé doan vién cong doan

Thé doan vién do Téng LPLD Viét Nam thong nhat phat hanh va quan ly
theo quy dinh ctia Piéu 1é Céng doan Viét Nam. Bao gom céc loai the:

1.1. The doan vién thong thuong

La loai thé doan vién dugc thlet ké c6 céc théng so co ban cua doan vién,
cd ma so doan vién bao gom day s tu nhién 12 chit s6, duoc cip tu dong theo
phan mém quan Iy doan vién, ddm bao khdng tring nhau.

Thé doan vién théng thuong duge in trén phdi thé nhya, cé md vach dé
nhén dang va quan ly doan vién. Thé di dugc tich hgp chirc néng lién két véi

Vinaphone (tich hop méa Vpoint) dé doan vién duoc thu huéng nhitng chinh sach
uu dai.

1.2. Thé doan vién lién két

La loai thé doan vién c6 kich c& va thdng tin giéng nhu thé thong thuong,
tuy nhién dugc tich hop thém chirc nang thé ATM ctia ngén hang Vietinbank va
tich hop méa Vpoint.

DPoan vién céng doan co nhu cau str dung thé doan vién lién két thi tu
nguyén ding ky véi CDCS va lap danh sach gui cong doan cép trén truc tiép co
so theo quy dinh dé ddi thé lién két. Cong doan cap trén truc tiép co s& lién hé
v6i chi nhénh Vietinbank gén nhat dé thuc hién viéc dbi thé doan vién lién két
cho doan vién.

Pbi véi nhitng trudong hop da thuc hién dbi sang thé doan vién lién két
nhung chua tich hgp ma Vpoint, néu c6 nhu céu thi ding ky véi Cong doan co
s& dé duge cung cap lai m& doan vién va tich hgp ma Vpoint. Kinh phi d6i thé
trong trudng hop nay do Vietinbank hd tro.

2. Phin mém qudn ly doan vién
2.1. Ping ky nguoi sir dung phin mém
a) Déi véi LDLP thanh phd

Phén c6ng can bg truc tiép phu trach phin mém quén ly doan vién, dang
ky véi Tong LDLD Viét Nam.



b) Péi voi cdc LDLD qudn, huyén, thi xd, Céng doan nganh, Céng doan
cdp trén truc tiép co s¢; CDCS truc thuc LDLD thanh phé

Céac don vi phan cdng can bg truc tiép phu tréch phan mém, lap danh sich
gom ho tén, chic vu, s6 dién thoai, email (theo mau giri kém) ding ky gui
LDLP Thanh phé Ha Noi (qua Ban T6 chirc).

2.2. Tao ciy thw muc, tai khodn quan ly va cép quyén

a) Déi véi LPLD thanh phé

- Tao céy thu muc cho cac LDLD quén, huyén, thi x4, Cong doan nganh,
Cong doan cap trén truc tiép co s, CDCS tryc thuc LDLD thanh phd theo quy
dinh ctia Téng LDLD Viét Nam.

- Tao tai khoan, mat khau truy cap tai khoan, phan quyen quan ly tai
khoan va thong béo cho céc cong doan cép trén truc tiép co s& va cong doan co
s¢ tryc thue LDLD Thanh phd (Phu luc 1 va Phu luc 2 giri kém). M&i tai khoan
s€ dugc phan cap quan ly mdt cdy thu muc twong img mét cong doan cép trén
tryc tiép co s& hodc CPCS tryc thuc LDLD Thanh phd.

b) Doi vdi cac LDLD quan, huyén, thi xa, Céng doan nganh, Cong doan
cap trén truc tzep co so

- Tao cdy thu muc cho cac CDCS truc thudc. Tén cdy thu muc tuong tng
véi tén cua cong doan co so.

- Tao tai khoan, mat khau truy cip tai khoan, phén quyén quéan ly tai
khoan va théng béo cho cac LDLD quan, huyén, thi xa, Cong doan nganh, Cong
doan clp trén truc tiép co s, CDCS truc thugc LDLD thanh pho Tai khoan nay

s& dugc ding dé nhap dir liéu va thay ddi thong tin ciia doan vién cho mét cong
doan co so tuong Ung.

3. Quy trinh ciip nhit dir liéu doan vién, ddi thé, phat hanh thé
Buwdce 1: Thu thap thong tin

- Coéng doan cép trén truc tiép co s hudng din Cong doan co sd thu thép
thong tin doan vién va anh doan vién kich thuéc anh 2x3, dung lugng file khong
qud IMB. Danh sich doan vién phai c6 day du thong tin vé ho tén, ngdy thang
nam sinh, gidi tinh, que quan s6 chtirng minh nhan dan ho#ic thé cin cudc, chic
vu cong doan, ngay vao cong doan... (co day du théng tin theo Phu luc 03).

- Trudong horp doan vién c6 nhu cau dbi thé doan vién lién két Vietinbank
thi Coéng doan cp trén truc tiép co s& lién hé véi chi nhéanh Vietinbank gan nhat
va thuc hién theo hudng din ciia Vietinbank.

Budéce 2: Cip nhit dir liéu doan vién Ién phin mém

- Cép nhat dir liéu doan vién lan ddu: Sau khi thu thap thong tin doan
vién, CDCS cap nhat dit liéu doan vién lan dau lén phén mém. C6 thé chon 1
trong 2 céch sau: cip nhat dit liéu timg doan vién hoéc cap nhét theo danh sach
doan vién.

- CbCS thuong xuyén bd sung, cdp nhét dir liéu doan vién khi c6 bién
dong nhu: doan vién chuyén di, chuyén dén, thay ddi chiic vy cong doan..







